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Abstract: The assistance activity in preparing financial reports using the CEA (ClickExcelAccounting) 
application for Mrs. Nurdiana Bugis' trading business was carried out very well. Mrs. Nurdiana Bugis' trading 
business, which was established from 2013 to October 2023, still uses manual bookkeeping. Then, we 
came to provide assistance in preparing financial reports for Mrs. Nurdiana Bugis' trading business using 
the CEA (ClickExcelAccounting) application to make it easier for Mrs. Nurdiana Bugis to make financial 
reports. This activity will be carried out on 9-25 October 2023 only, then it will be arranged independently 
by Mrs. Nurdiana Bugis or employees. The method we use in the process of assisting in the preparation of 
financial reports consists of four stages. First, preparation and observation. Both discussion and application 
introduction. The third assistance is using the CEA (ClickExcelAccounting) application, and the last is 
evaluation of service activities. The result of assisting with the preparation of financial reports using the 
CEA (ClickExcelAccounting) application for Mrs. Nurdiana Bugis' trading business was that we received a 
very good response and she thanked us because we had been taught how to prepare financial reports 
using CEA (ClickExcelAccounting) making it easier to prepare financial reports. 
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ABSTRAK: Kegiatan pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi CEA (Click 
Excel Accounting) pada usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis dilakukan dengan sangat baik. Usaha dagang 
Ibu Nurdiana Bugis yang telah berdiri sejak tahun 2013 sampai Oktober 2023 masih menggunakan 
pembukuan dengan cara manual. Kemudian, kami datang untuk melakukan pendampingan penyusunan 
laporan keuangan pada usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis menggunakan aplikasi CEA 
(ClickExcelAccounting) untuk mempermudah Ibu Nurdiana Bugis dalam pembuatan laporan keuangan. 
Kegiatan ini dilakukan pada tanggal 9-25 Oktober 2023 saja, selanjutnya akan disusun mandiri oleh Ibu 
Nurdiana Bugis atau karyawan. Metode yang kami lakukan dalam proses pendampingan penyusunan 
laporan keuangan ini ada empat tahapan. Pertama persiapan dan observasi. Kedua diskusi dan 
pengenalan aplikasi. Ketiga pendampingan menggunakan aplikasi CEA (ClickExcelAccounting), dan 
terakhir adalah evaluasi kegiatan pengabdian. Hasil dari pendampingan penyusunan laporan keuangan 
menggunakan aplikasi CEA (ClickExcelAccounting) pada usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis adalah kami 
mendapatkan respon yang sangat baik dan beliau berterimkasih kepada kami karena sudah diarjarkan 
cara menyusun laporan keuangan menggunakan CEA (ClickExcelAccounting) sehingga mempermudah 
dalam pembuatan laporan keuangan.  
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PENDAHULUAN 

 Kegiatan pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi CEA 

(ClickExcelAccounting) pada usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis dilakukan dengan lancer tanpa ada 

kendala. Sejak awal berdirinya usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis yaitu pada tahun 2013 sampai 2023 saat 

ini masih menggunakan pembukuan atau penyusunan laporan keuangan secara manual. Namun, setelah 

kami melakukan pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi CEA 

(ClickExcelAccounting) beliau mengucapkan Terimakasih karena sudah mengajarkan cara menggunakan 

aplikasi CEA (ClickExcelAccounting) sehingga mempermudah dalam pembuatan laporan keuangan. 

Tujuan pembuatan laporan keuangan ini adalah untuk mengetahui laba yang dihasilkan pada usaha 

dagang tersebut sehingga membutuhkan aplikasi CEA (ClickExcelAccounting) untuk mengetahuinya.  

Cukup mengagetkan di era komputerisasi atau yang sering kita sebut era digitalisasi masih ada 
pelaku usaha yang melakukan pembukuan dengan cara manual, apalagi usaha dengan transaksi yang 
lumayan banyak dan bisa menghasilkan laba hampir mencapai 2 juta dalam 1 hari seperti usaha dagang 
Ibu Nurdiana Bugis ini, namun menurut pemilik usaha hal demikian terjadi, karena mereka tidak ingin 
mengeluarkan biaya yang dianggap cukup besar untuk membeli aplikasi profesional penyusunan laporan 
keuangan, sehingga mereka berusaha menekan biaya dengan tetap mempekerjakan karyawan yang bisa 
menyusun laporan keuangan secara manual. Informasi tentang laporan keuangan sangat dibutuhkan dan 
penting bagi perusahaan dalam pengambilan keputusan (Limba & Sapulette, 2023) . 
 

Software  Microsoft  Office  Excel  (MS  Excel)  diproduksi  oleh  Microsoft Corporation dan dijual 
dalam paket Microsoft Office bersama dengan program lain seperti MS Word, MS PowerPoint, MS Access, 
MS Outlook, dan sebagainya. MS Excel telah dikenal luas sebagai program lembar kerja (spreadsheet) 
dalam pengolahan data angka yang multifungsi. Disediakan kombinasi hingga milyaran cell (pertemuan 
kolom dan baris) untuk digunakan dalam pengolahan datanya. Selain cara pengoperasiannya yang mudah 
(user friendly), MS Excel juga mendapat banyak pengakuan dari berbagai profesi  akan  ketangguhannya  
dalam  menangani  sekaligus  memecahkan  berbagai persoalan. Mulai dari penggunaan ringan hingga 
pekerjaan berat yang berhubungan dengan angka dapat dimaksimalkan hasilnya.  
 

Diantara aplikasi/software yang bisa dan mudah digunakan dalam menyusun laporan keuanggan 
adalah CEA (Click Excel Accounting).Aplikasi ini merupakan fitur dari Microsoft Office pada Microsoft Excel. 
Exel adalah aplikasi pengolah angka yang sangat familiar khusunya bagi para pekerja kantoran. Memiliki 
banyak fungsi yang dibutuhkan dalam urusan administrasi, menjadikan aplikasi ini tetap eksis dan digemari 
sejak awal diluncurkannya yakni tahun 1985 hingga dengan saat ini. Microsoft terus melakukan 
pengembangan pada Excel, misalnya saja Excel mulai tahun 1993 telah memiliki bahasa pemrograman 
Visual Basic for Application (VBA) yang memungkinan penggunanya fungsionalitas, sehingga terjadi 
otomatisasi dalam lembar kerja Excel. 
 

Fungsi otomatisasi inilah yang terdapat pada aplikasi CEA yang berguna dalam penyusunan 
laporankeuangan. Sehingga memberikan kemudahan dan manfaat efisiensi bagi para 
penggunanya.Dikutip dari Tofik (2017) Click Excel Accounting adalah aplikasi akuntansi General Ledger 
berbasis spreadsheet yang berfungsi mengolah data akuntansi dari input jurnal sampai pelaporan 
keuangan. Terdapat beberapa keunggulan Aplikasi ClickExcelAccounting(CEA) yang di kemukakan Tofik, 
keunggulan tersebut sebagai berikut: 

1. Proses penulisan formula hanya dengan Click tombol "Update", sehinggaakan sangat mengurangi 
error dalam penulisan formula. 
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2. Dengan Click tombol "Update" maka data dapat otomatis diperbarui dansekaligus akan 
memulihkan(recovery) formula dan link yang rusak. 

3. Input data akun menggunakan Double Click pada combo box sehingga lebihnyaman dan sangat 
mengurangi tingkat kesalahan, 

4. Pencetakan laporan cukup hanya Click tombol "Preview"  
Pengabdian kepada Masyarakat ini merupakan replikasi atas (Limba et al., 2023) tentang Pendampingan 
Penyusunan Laporan Keuangan Jastip Orantata Expres Ambon Menggunakan Aplikasi Click Excel 
Accounting Assistance. 
 

METODE 

 Subjek kali ini adalah melakukan pendampingan menyusun laporan keuangan terhadap usaha 

dagang Ibu Nurdiana Bugis menggunakan fitur Clik Excel Accounting pada software MS Excel. Kegiatan 

ini dilaksanakan dalam beberapa tahap, pertama tahap persiapan dan observasi lapangan. kedua, tahap 

diskusi dan pengenalan aplikasi. Ketiga, tahap pendampingan penggunaan aplikasi. Terakhir, tahap 

keempat adalah evaluasi penggunaan aplikasi. Lebih jelas tahapan-tahapan tersebut dapat dijelaskan 

sebagai berikut: 

1. Tahap persiapan dan observasi, tahapan ini tim mempersiapan segala kebutuhan saat akan 

melakukan observasi. Setelah itu, kami melaksanakan pertemuan dengan Ibu Nurdiana Bugis 

untuk malakukan observasi terkait pencatatan transaksi hingga proses pelaporan keuangan. 

2. Tahap diskusi dan pengenalan aplikasi. Pada tahap ini tim menjelaskan kelemahan-kelemahan 

ketika menyusun laporan keuangan dengan menggunakan cara manual, dilanjutkan dengan 

pengenalan software/aplikasi yang bisa digunakan untuk menyusun laporan keuangan (click 

excel accounting) sekaligus menjelaskan kemudahan dan keunggulanya. 

3. Tahap pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan Click Excel Accounting. 

Pada tahap ini tim melakukan pendampingan langsung ke karyawan Ibu Nurdiana untuk 

menyusun laporan keuangan. 

4. Terakhir, dilakukan evaluasi terhadap hasi penyusunan laporan keuangan yang telah 

menggunakan fitur aplikasi MS Excel tersebut. 

 

HASIL & PEMBAHASAN 

 
Pada pendahuluan telah dijelaskan bahwa tujuan dari kegiatan ini adalah melakukan 

pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi Click Excel Accounting. Selanjutnya 
pelaksanaan kegiatan dilakukan dalam empat tahapan, yaitu tahap persiapan dan observasi, tahap diskusi 
dan pengenalan aplikasi, tahap pendampingan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi, dan 
terhakhir melakukan evaluasi kegiatan.Adapun hasil kegiatan pengabdian pada masyarakat ini akan 
diuraikan per tahapan kegiatan sebagai berikut:  

1. Persiapan dan Observasi. Setelah melakukan persiapan kami melanjutkan dengan observasi 
terhadap subjek dan ditemukan bahwa sejak tahun 2013 atau awal berdirinya usaha dagang Ibu 
Nurdiana Bugis dalam melakukan kegiatan pembukuan masih menggunakan cara manual dan 
belum pernah sama sekali menggunakan software/aplikasi atau sistem komputerisasi akuntansi. 
Hal ini disebabkan tidak adanya SDM yang mampu melakukan pembukuan dengan menggunakan 
sistem komputerisasi akuntansi, juga adanya anggapan dari pemilik usaha bahwa jika 
menggunakan/berlangganan aplikasi maka harus mengalokasikan biaya yang tidak sedikit. 
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2. Diskusi dan pengenalan aplikasi. Maka setelah mengetahui kondisi serta kendala yang dialami 

oleh pemilik usaha, selanjutnya kami melakukan diskusi terkait berbagai kelemahan ketika 
menggunakan pembukuan secara manual juga menjelaskan manfaat-manfaat yang bisa diperoleh 
ketika menggunakan komputerisasi akuntansi dalam menyusun laporan keuangan serta 
menjelaskan bahwa sebenarnya ada aplikasi yang sangat mudah untuk digunakan untuk 
melakukan pembukuan terlebih yang melakukan input traksaksi adalah orang yang memiliki besik 
accounting atau mampu menyusun laporan keuangan secara manual. Dilanjutkan dengan 
mengenalkan software Click Excel Accounting, bahwa aplikasi ini tidak rumit sama skali dalam 
pengopersianya, karena user hanya perlu menginput jenis-jenis atau daftar akun yang digunakan 
dalam transaksi beserta saldo awalnya dan melakukan input jurnal transaksi, jika hal ini telah 
dilakukan maka sebenarnya prosesnya telah selesai karena buku besar, neraca lajur, sampai 
laporan keuangan telah terisi secara otomatis. Nah inilah keunikan dan manfaat saat 
menggunakan komputerisasi akuntansi.  

 

 

  
 

 

3. Lanjut ke tahap pendampingan punyusunan laporan keuangan menggunakan Click Excel 
Accounting. Dalam penyusunan laporan keuangan ini, informasi transaksi yang digunakan adalah 
transaksi yang terjadi selama bulan oktober tanggal 9 sampai 25 oktober 2023, olehnya laporan 
yang nanti dihasilkan adalah pada rentang periode tersebut. Kami memulai dengan menjelaskan 
terlebih dahulu setiap fungsi menu yang ada dalam aplikasi. Setelah itu melakukan pengisian Jenis 
Akun dan profil perusahaan pada menu REF (Referensi), jenis akun memiliki kode tersendiri dan 
umumnya terdapat dua kode yakni BS yang berarti Balance Sheet adalah akun riil yang terdapat 
pada laporan neraca, dan kode IS singkatan dari Income Statement adalah jenis akun nominal 
yang terdapat pada laporan laba/rugi. Sedangkan angka 01 dan seterusnya merupakan urutan 

penempatan jenis akun tersebut dan angka ini sangat mungkin berubah mengikuti jenis akun 

pada masing-masing perusahaan. Hasil pengisian sheet Ref ini dapat dilihat pada 

screenshoot berikut: 
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Gambar 1. Hasil Pengisian Shet Referensi 

 

 
 

 Lanjut pada pengisian menu/sheet COA (Chart Of Account) atau daftar akun. Pada bagian ini staf 

mengisikan kode akun,namaakun, lalu pada kolom H/A (Header/A) jika jenis akunya adalah akun kategori 

umum maka di isi dengan header dan jika bukan maka tetap pada kategori akun.Proses pengisian akun ini 

dapat dilihat pada gambar berikut: 

Gambar 2. Hasil pengisian sheet COA (Chart OfAccounting) 

 

Pendampingan selanjutnya dilakukan dalam proses entry jurnal. Pada sheet jurnal, pertama 
menginput SA (Saldo Awal) akun dengan mengisi nama akun terlebih dahulu, kolom Ref diisi dengan SA, 
lalu mengisi nominal saldo pada kolom jumlah, kolom D/K diisi dengan posisi saldo normal akun jika saldo 
normal berada disisi debit maka pilih D dan demikian pula apbila saldo normal berada disisi kredit.Jika 
seluruh saldo awal telah di input maka langkah selanjutnya melakukan entry transaksi.Apabila semua 
transaksi telah di input dan tidak terdapat kesalahan maka tidak ada lagi proses entry yang dilakukan. Perlu 
kami tekankan bahwa proses pendampingan penyusunan laporan keuangan hanya dilakukan untuk 
transaksi tanggal 9-25 oktober 2023 saja, selanjutnya untuk transaksi bulan berikutnya akan dilakukan 
secara mandiri oleh karyawan Ibu Nurdiana Bugis dengan tujuan mengukur tingkat pemahaman dalam 
penggunaan aplikasi CEA. Hasil entry pada sheet jurnal untuk transaksi tanggal 9-25 oktober 2023 dapat 
dilihat pada gambar berikut: 
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Gambar 3. Hasil pengisian sheet Jurnal (Saldo Awal dan Entry Jurnal) 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
Selanjutnya pengisian sheet ledger (buku besar). Pada tahap ini kita hanya perlu meng-update 

pada bagian tulisan (update) yang sudah diberi tanda panah dibawah ini, maka semua akun sudah tertata 
rapih serta kita bisa melihat saldo akhir dari kas, saldo akhir persediaan barang dagang, saldo akhir hutang 
kepada Bank BRI, saldo akhir moda, saldo akhir penjualan, saldo akhir gaji karyawan, saldo akhir biaya 
listrik, dan saldo akhir prive.  
 

Gambar 4. Hasil pengisian sheet Ledger (buku besar) 

 

 
 

 
Lanjut pengisian sheet neraca lajur. Pada tahap ini kita hanya perlu meng-update pada bagian 

tulisan (update) yang sudah diberi tanda panah dibawah ini, maka semua akun sudah tertata rapih serta 
kita bisa melihat jumlah laba pada neraca lajur. 
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Gambar 5. Pengisian sheet pada Neraca Lajur 

 

 
 

Lanjut pengisian sheet laba rugi. Pada tahap ini kita hanya perlu meng-update pada bagian 
tulisan (update) yang sudah diberi tanda panah dibawah ini, maka semua akun sudah tertata rapih serta 
kita bisa melihat laba rugi perusahaan/usaha yang sedang dijalani. 
 

Gambar 6. Pengisian sheet Laba Rugi 

 

 
 

 
Dan yang terakhir pengisian sheet pada neraca. Caranya masih sama yaitu dengan cara meng-

update maka neraca sudah dapat kita lihat. 
 

Gambar 7. Pengisian sheet pada Neraca 
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4.Terakhir adalah melakukan evaluasi kegiatan pengabdian. Kegiatan yang berlangsung sejak bulan 
oktober tanggal 9 sampai 25 oktober 2023 berjalan dengan baik, kami mendapatkan respon hangat dari 
Ibu Nurdiana Bugis dan karyawan, mereka sangat berterimakasi dengan pengabdian yang dilaksanakan, 
karena ternyata perusahaan mudah memahami dan menyusun laporan keuangan menggunakan aplikasi 
tersebut.  

 

 
KESIMPULAN 

 
Kesimpulan yang dapat kami ambil dalam proses pembelajaran dan proyek tugas yanag telah 

diberikan adalah kita dapat mengetahui secara langsung kegiatan beserta transaksi-transaksi yang terjadi 
pada usaha dagang Ibu Nurdiana Bugis, dan bagaimana kemampuan usaha untuk mengelola dan 
menyusun laporan keuangan serta bagaimana usaha membuat pencatatan yang baik yang kemudian kita 
implementasikan dengan menggunkan aplikasi (ClickExcelAccounting) atau CEA. 
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